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বাংলােদশ াস িফ স কা ানী িলিমেটড
(েপে াবাংলার এক  কা ািন)

www.bgfcl.org.bd
িস েজন চাটার

১.০ কা ািন পিরিচিত:

বাংলােদশ াস িফ  কা ানী িলিমেটড (িবিজএফিসএল) দেশর সব হৎ া িতক াস উৎপাদনকারী রা ীয় মািলকাধীন িত ান। িবিজএফিসএল ১৯৫৬ সােলর ৩০ ম িতি ত পািক ান

শল ওেয়ল কা ানীর (িপএসওিস) উ র রী। াধীন বাংলােদেশর অ দেয়র পর াধীনতার মহান পিত জািতর িপতা ব ব  শখ িজ র রহমান ১৯৭৫ সােলর ৯ আগ  এক  গা কারী

রদশ  িস াে  শল অেয়ল কা ানীর আিব ত ৫  াস িফ  িততাস, হিবগ , বাখরাবাদ, রিশদ র এবং কলাস লা নামমা  ে  য় কের রা ীয় মািলকানা ্  কেরন। তারই পিরে ি েত

১৯৭৫ সােলর ১২ সে র পািক ান শল ওেয়ল কা ানী (িপএসওিস) এর নাম পিরবতন কের ‘বাংলােদশ াস িফ কা ানী িলিমেটড’ (িবিজএফিসএল)  করা হয়। উ ৫  িফে র মে

িততাস, হিবগ  ও বাখরাবাদ িফ  এবং আেরা ৩  িফ  যথাঃ নরিসংদী, মঘনা এবং কামতা অথাৎ মাট ৬  িফ িবিজএফিসএল এর পিরচালনাধীন রেয়েছ। এছাড়াও আ জািতক অেয়ল

কা ািন াে াস পিরচািলত সা  াস ে র উৎপাদন ব  হেয় যাওয়ায় পে াবাংলার িস া েম চ ােমর িসিলম র  া  াপনা িবিজএফিসএল এর অধীন  করা হেয়েছ।

িবিজএফিসএল কা ািন আইন-১৯১৩ (সংেশািধত-১৯৯৪) এর আওতায় পাবিলক িলিমেটড কা ািন িহেসেব িনবি ত এবং িব ৎ, ালািন ও খিনজ স দ ম ণালেয়র ালািন ও খিনজ স দ

িবভােগর অধীন  সং া বাংলােদশ তল, াস ও খিনজ স দ করেপােরশন (েপে াবাংলা) এর এক কা ািন।

http://www.bgfcl.org.bd/
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১.১িভশন ও িমশন

িভশন:

Ø কৗশলগতভােব া িতক াস এবং এর উপজাত িহেসেব কনেডনেসট উৎপাদেন  িমকা পালন।

িমশন:

Ø িবিভ  উ য়ন ক  বা বায়েনর মা েম িব মান পস হ হেত াস উৎপাদন অ াহত রাখাসহ দেশর মবধমান াস চািহদা রণ।

Ø েসিসং াপনা স েহর মতা ি করণ, র ণােব ণ ও েগাপেযাগীকরেণর মা েম িনরবি ভােব াস সরবরাহ বজায় রাখা।

Ø ন ন ি গত ান আহরেণর মা েম দ  জনবল তির কের স া  চ ােল  মাকােবলা।

১.২ কাযাবলী (Functions):

§ কা ািনর িফ স হ হেত িনরবি ভােব াস সরবরাহ িনি তকরণ;

§ েময়ািদ, ম েময়ািদ এবং দীঘেময়ািদ পিরক নার আওতায় িবিভ  উ য়ন ক  হেণর মা েম িব মান াস উৎপাদন িনি তকরণ তথা াস উৎপাদন ি করণ;

§ িবিভ  িফে র পস েহর ােসর চাপ মাগত াস পাওয়ায় াস স ালন লাইেনর চােপর সােথ সম য় রেখ াস সরবরােহর লে সমি ত কমপিরক না হণ; এবং

§ িবিভ  উ য়ন কে র আওতায় িব মান াস উৎপাদন িনি তকরণ তথা াস উৎপাদন ি র মা েম আিথক লা ও িহসাব ব াপনা বজায় রেখ কা ািনর আিথক

অব া শি শালীকরণ।
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২. সবা দান িত িতঃ

২.১) নাগিরক সবা:

িমক
নং সবার নাম সবা দােনর

সেবা  সময় েয়াজনীয় কাগজপ েয়াজনীয়
কাগজপ  াি ান

সবার 
এবং পিরেশাধ

প িত

দািয় া কমকতা (নাম, পদবী,
ফান ন র ও ইেমইল)

উ তন কমকতার নাম,
পদিব, জলা/উপেজলার

কাড, অিফিসয়াল
টিলেফান ও ইেমইল

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮)

০১

কা ািনর দরপ /িনলাম ইত ািদ
িব ি স হ পি কায় কাশ ও কিপ
সংর ণ এবং িবল পিরেশােধর ব া
হণ।

১৫ কাযিদবস ক পে র অ মিত প । জনসংেযাগ িবভাগ িবনা ে

মাঃ রােগব হাসনাইন
ব াপক (জনসংেযাগ)

মাবাইল: ০১324735674
ইেমইলঃ rageb164@gmail.com

িবরাসার, া ণবািড়য়া-৩৪০০

মাঃ হাবী র রহমান
কা ািন সিচব

মাবাইল: ০১৭৩০-৩১৭৯৭৯
ইেমইলঃ cs@bgfcl.org.bd

িবরাসার, া ণবািড়য়া-
৩৪০০

০২

সরকােরর সাফ িচ  িডিজটাল
ানাের দশন,  ামা  িচ  ও সিচ

বাংলােদশসহ িবিভ
াগািজন/জাণােলর জ

ত /উপা / িতেবদন দান এবং
সরকাির উে ােগ আেয়ািজত িবিভ
মলায় অংশ হণ।

১৫ কাযিদবস ক পে র অ মিত প । জনসংেযাগ িবভাগ িবনা ে

০৩
কা ািনর উ য়ন কায ম

জনসাধারেণর জ  দশেনর ব া
হণ

১৫ কাযিদবস ক পে র অ মিত প । জনসংেযাগ িবভাগ িবনা ে

০৪ স িব ি , সংবােদর
িতউ র/জবাব। ০৩ কাযিদবস ক পে র অ মিত প । জনসংেযাগ িবভাগ িবনা ে

০৫

দেশর িবিভ  িশ া, সবা ও ধম য়
িত ানসহ িতব ী িত ান ক ক
কািশত রিণকা/ াগািজন/জানােল
কা ািনর েভ া িব াপন দান।

১৫ কাযিদবস ক পে র অ মিত প । জনসংেযাগ িবভাগ িবনা ে

০৬
াধীনতা  দিললপ (১৫ খ )

সংর ণ ও গেবষণার েয়াজেন
বহােরর ব া হণ।

৩০ কাযিদবস ক পে র অ মিত প । জনসংেযাগ িবভাগ িবনা ে

mailto:rageb164@gmail.com
mailto:cs@bgfcl.org.bd
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২. সবা দান িত িতঃ

২.২) ািত ািনক সবা: (অপােরশন িডিভশন)

িমক
নং সবার নাম সবা দােনর

সেবা  সময় েয়াজনীয় কাগজপ েয়াজনীয়
কাগজপ  াি ান

সবার 
এবং পিরেশাধ

প িত

দািয় া  কমকতা (নাম, পদবী,
ফান ন র ও ইেমইল)

উ তন কমকতার নাম,
পদিব, জলা/উপেজলার

কাড, অিফিসয়াল
টিলেফান ও ইেমইল

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮)

০১

িততাস িফ  থেক াস উৎপাদন ও
িব য়।

০৫ কাযিদবস ক পে র অ মিত প । িততাস িফ

পে াবাংলা
ক ক

িনধািরত
িনয়ম

অ যায়ী।

মাঃ আশরা ল আলম
উপ-মহা ব াপক (িততাস িফ )-

দি ণ
এবং

উপ-মহা ব াপক (িততাস িফ
উ র)-অিতির  দািয়
মাবাঃ ০১৭১১৮০৭৯৭৯

dgmprt@bgfcl.org.bd

উ ম মার সরকার
মহা ব াপক (অপােরশন)
মাবাইল: ০১৭৩০৩১৭৯৬০

gmop@bgfcl.org.bd
িবরাসার, া ণবািড়য়া-

৩৪০০

০২

হিবগ িফ  থেক াস উৎপাদন ও
িব য়।

০৫ কাযিদবস ক পে র অ মিত প । হিবগ িফ

পে াবাংলা
ক ক

িনধািরত
িনয়ম

অ যায়ী।

িবনয় মার ঘাষ
উপ-মহা ব াপক (হিবগ )
মাবাইল: ০১৭৩০৭০৭৩০৮

E-mail: dgmhbj@bgfcl.org.bd

০৩

বাখরাবাদ িফ  থেক াস উৎপাদন
ও িব য়।

০৫ কাযিদবস ক পে র অ মিত প । বাখরাবাদ িফ

পে াবাংলা
ক ক

িনধািরত
িনয়ম

অ যায়ী।

মাঃ িজয়াউল কবীর
উপ-মহা ব াপক (বাখরাবাদ) ও
উপ-মহা ব াপক (কে সর)-
বাখরাবাদ (অিতির  দািয় )

মাবাইল: ০১৭৩০০৯৩৬৯১
E-mail: dgmbkb@bgfcl.org.bd

০৪

নরিসংদী িফ  থেক াস উৎপাদন
ও িব য়।

০৫ কাযিদবস ক পে র অ মিত প । নরিসংদী িফ

পে াবাংলা
ক ক

িনধািরত
িনয়ম

অ যায়ী।

মাঃ ইমরান হােসন
উপ-মহা ব াপক (নরিসংদী) ও
উপ-মহা ব াপক (কে সর)-
নরিসংদী (অিতির  দািয় )
মাবাইল: ০১৭৩০০৯৩৬৯২

E-mail: dgmn@bgfcl.org.bd

mailto:gmop@bgfcl.org.bd
mailto:dgmhbj@bgfcl.org.bd
mailto:dgmbkb@bgfcl.org.bd
mailto:dgmn@bgfcl.org.bd
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িমক
নং সবার নাম সবা দােনর

সেবা  সময় েয়াজনীয় কাগজপ েয়াজনীয়
কাগজপ  াি ান

সবার 
এবং পিরেশাধ

প িত

দািয় া  কমকতা (নাম, পদবী,
ফান ন র ও ইেমইল)

উ তন কমকতার নাম,
পদিব, জলা/উপেজলার

কাড, অিফিসয়াল
টিলেফান ও ইেমইল

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮)

০৫

মঘনা িফ  থেক াস উৎপাদন ও
িব য়।

০৫ কাযিদবস ক পে র অ মিত প । মঘনা িফ

পে াবাংলা
ক ক

িনধািরত
িনয়ম

অ যায়ী।

মাহা দ জয়নাল আেবদীন
ব াপক (েমঘনা)

মাবাইল: ০১৭৮৭৬৯০২৪৮
E-mail:

abedin0078@gmail.com

উ ম মার সরকার
মহা ব াপক (অপােরশন)
মাবাইল: ০১৭৩০৩১৭৯৬০

gmop@bgfcl.org.bd
িবরাসার, া ণবািড়য়া-

৩৪০০

০৬

কনেডনেসট/এমএস
(েপে াল)/এইচএসিড (িডেজল)

উৎপাদন এবং িব য়। ০৫ কাযিদবস ক পে র অ মিত প । িততাস িফ

পে াবাংলা
ক ক

িনধািরত
িনয়ম

অ যায়ী।

এস, এম আিশ র রহমান
উপ-মহা ব াপক (কনেডনেসট

েসিসং)
মাবাইল: ০১৭৮৭৬৭৭৮৪৭

E-mail: dgmcp@bgfcl.org.bd

০৭

াস ও কনেডনেসট
উৎপাদন/িব য়সহ আ ষি ক

অপােরশনাল ত ািদ ত ও রণ। ০৫ কাযিদবস ক পে র অ মিত প । ধান কাযালয়।

পে াবাংলা
ক ক

িনধািরত
িনয়ম

অ যায়ী।

আব াহ মাঃ সােহল রানা
ব াপক (অপােরশন)

মাবাইল: ০১৩২২৯১৫৬৪৬
E-mail:

Sohelrana456@gmail.com

mailto:abedin0078@gmail.com
mailto:gmop@bgfcl.org.bd
mailto:dgmcp@bgfcl.org.bd
mailto:Sohelrana456@gmail.com
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২.২) ািত ািনক সবা: (পিরঃ ও উ য়ন িডিভশন)

িমক
নং সবার নাম

সবা
দােনর

সেবা
সময়

েয়াজনীয়
কাগজপ েয়াজনীয় কাগজপ  াি ান

সবার
এবং

পিরেশাধ
প িত

দািয় া  কমকতা (নাম,
পদবী, ফান ন র ও

ইেমইল)

উ তন কমকতার নাম,
পদিব, জলা/উপেজলার

কাড, অিফিসয়াল
টিলেফান ও ইেমইল

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮)

০৮

াস স েরর উ য়েন
কা ািনর েময়াদী,

ম েময়াদী ও দীঘেময়াদী
পিরক না ণয়ন।

১৫
কাযিদবস

ম ণালয়/িবভাগ/েপ
াবাংলা হেত া
িনধািরত ছক।

ম ণালয়/িবভাগ/েপে াবাংলা হেত া  িনধািরত
ছক। িবনা ে

েকৗঃ মাঃ বা ল িময়া
উপ-মহা ব াপক

(পিরক না)
মাবাঃ ০১৭৩০০৯৩৬৯০

ই-েমইলঃ
dgmpl@bgfcl.org.bd

মাঃ জািকর হােসন
তরফদার

মহা ব াপক (পিরক না ও
উ য়ন)

মাবাঃ ০২৩৩৪৪২৭৬১৮
gmpd@bgfcl.org.bd
িবরাসার, া ণবািড়য়া-

৩৪০০
০৯

কা ািনর েময়াদী,
ম েময়াদী ও দীঘেময়াদী
পিরক নার আওতায় িবিভ
উ য়ন কে র

এিপিপ/িডিপিপ/আরিডিপিপ
ণয়ন।

৩০
কাযিদবস

ক পে র অ মিত
প ।

ক)পিরক না ম ণালেয়র উ য়ন পিরক না
ণয়ন, ি য়াকরণ ও সংেশাধন সং া

িনধািরত ছক।

খ) উ য়ন পিরক না হেণর পে
ম ণালয়/িবভাগ/েপে াবাংলা/েকা ািন/উ য়
ন সহেযাগী সং ার িতেবদন।

গ) কে র সহেযাগী সং া/িজওিব/িনজ
অথায়ন াি র িন য়তাপ ।

ঘ) উ য়ন ক  অ েমাদন ি য়াকরেণর জ
কা ািন বােডর পািরশ।

ঙ) পিরক না িবভাগ ক ক ণীত উ য়ন কে র
বা বায়ন সময় চী।

চ) উ য়ন কে র পে  েয়াজন অ যায়ী
পিরেবশ অিধদ েরর ছাড়প  সং া  ত ািদ।

িবনা ে

mailto:dgmpl@bgfcl.org.bd
mailto:gmop@bgfcl.org.bd


পাতা-7

িমক
নং সবার নাম সবা দােনর

সেবা  সময় েয়াজনীয় কাগজপ েয়াজনীয়
কাগজপ  াি ান

সবার 
এবং পিরেশাধ

প িত

দািয় া  কমকতা (নাম, পদবী,
ফান ন র ও ইেমইল)

উ তন কমকতার নাম,
পদিব, জলা/উপেজলার

কাড, অিফিসয়াল
টিলেফান ও ইেমইল

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮)

১০
িবিভ  উ য়ন কে র বািষক উ য়ন
কম চী/ সংেশািধত বািষক উ য়ন

কম চী ণয়ন।
১৫ কাযিদবস ক পে র অ মিত প ।

ম ণালয়/িবভাগ/েপ
াবাংলা হেত া
িনধািরত ছক।

িবনা ে

েকৗঃ মাঃ বা ল িময়া
উপ-মহা ব াপক (পিরক না)

মাবাঃ ০১৭৩০০৯৩৬৯০
ই-েমইলঃ dgmpl@bgfcl.org.bd

মাঃ জািকর হােসন
তরফদার

মহা ব াপক (পিরক না ও
উ য়ন)

মাবাঃ ০২৩৩৪৪২৭৬১৮
gmpd@bgfcl.org.bd
িবরাসার, া ণবািড়য়া-

৩৪০০

১১ কে র িবিভ  য় পিরক না ণয়ন। ১৫ কাযিদবস ক পে র অ মিত প ।
ম ণালয়/িবভাগ/েপ

াবাংলা হেত া
িনধািরত ছক।

িবনা ে

১২

উ য়ন কে র
সা ািহক/মািসক/ৈ মািসক/বািষক
অ গিত িতেবদন (আিথক/বা ব)

দান।

০৭ কাযিদবস ক পে র অ মিত প ।
ম ণালয়/িবভাগ/েপ

াবাংলা হেত া
িনধািরত ছক।

িবনা ে

১৩ কে র সমাি  িতেবদন (িপিসআর)
ণয়ন। ৩০ কাযিদবস ক পে র অ মিত প ।

ক) ম ণালয় হেত
া  সবেশষ

িনধািরত ছক।
খ) কে র
িবপরীেত

বছরওয়ারী িনরী া
িতেবদন।

িবনা ে

১৪ এনািজ স র উ য়েন িবিভ
হালনাগাদ ত  দান। ০৭ কাযিদবস ক পে র অ মিত প ।

ম ণালয়/িবভাগ/েপ
াবাংলা হেত া
িনধািরত ছক।

িবনা ে

১৫ বািষক কমস াদন ি  ণয়ন ও
স াদন। ১৫ কাযিদবস ক পে র অ মিত প ।

মি পিরষদ
িবভাগ/ম ণালয়/িব
ভাগ/েপে াবাংলা

হেত া  িনধািরত
ছক।

িবনা ে

mailto:dgmpl@bgfcl.org.bd
mailto:gmpd@bgfcl.org.bd


পাতা-8

িমক
নং সবার নাম সবা দােনর

সেবা  সময় েয়াজনীয় কাগজপ েয়াজনীয়
কাগজপ  াি ান

সবার 
এবং পিরেশাধ

প িত

দািয় া  কমকতা (নাম, পদবী,
ফান ন র ও ইেমইল)

উ তন কমকতার নাম,
পদিব, জলা/উপেজলার

কাড, অিফিসয়াল
টিলেফান ও ইেমইল

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮)

১৬
বািষক কমস াদন ি র আওতায়
মািসক/ মািসক/ অধবািষক/ বািষক

ায়ন িতেবদন  ণয়ন।
১৫ কাযিদবস ক পে র অ মিত প ।

পে াবাংলা হেত
া  িনধািরত ছক।

িবনা ে

েকৗঃ মাঃ বা ল িময়া
উপ-মহা ব াপক (পিরক না)

মাবাঃ ০১৭৩০০৯৩৬৯০
ই-েমইলঃ dgmpl@bgfcl.org.bd

মাঃ জািকর হােসন
তরফদার

মহা ব াপক (পিরক না ও
উ য়ন)

মাবাঃ ০২৩৩৪৪২৭৬১৮
gmpd@bgfcl.org.bd
িবরাসার, া ণবািড়য়া-

৩৪০০

১৭
ম ণালয়/ িবভাগ/ পে াবাংলায়
বািষক িতেবদন ণয়েনর িনিম
িবিজএফিসএল সংি  ত ািদ দান।

১৫ কাযিদবস ক পে র অ মিত প ।
ম ণালয়/িবভাগ/

পে াবাংলার
িনধািরত ছক।

িবনা ে

১৮

িবিভ  উ য়ন কে র মািসক অ গিত
পযােলাচনা সভায় হীত
িবিজএফিসএল সংি  িস াে র
বা বায়ন অ গিত িতেবদন ণয়ন।

০৭ কাযিদবস ক পে র অ মিত প ।

ধানম ীর
কাযালয়/ম ণালয়/
িবভাগ/েপে াবাংলা
র িনধািরত ছক।

িবনা ে

১৯
উ য়ন কে  িনেয়ািজত কমকতা
এবং কাদারেদর ত ািদ রণ।

০৭ কাযিদবস ক পে র অ মিত প ।
পে াবাংলার

িনধািরত ছক।
িবনা ে

২০
িততাস, হিবগ , বাখরাবাদ, মঘনা ও

কামতা িফে ৪  প খনন।
১৫ কাযিদবস ক পে র অ মিত প ।

কে র িডিপিপ
এবং ক  অিফস।

িবনা ে মা: শািহ র রহমান চৗ রী
ক  পিরচালক

মাবাঃ ০১৭৩০-৩১৭৯৭৬
ই-েমইলঃ pdctn@bgfcl.org.bd

২১ ৭  প ওয়াকওভার ক । ১৫ কাযিদবস ক পে র অ মিত প ।
কে র িডিপিপ

এবং ক  অিফস।
িবনা ে

mailto:dgmpl@bgfcl.org.bd
mailto:gmpd@bgfcl.org.bd
mailto:ই-মেইলঃ pdctn@bgfcl.org.bd


পাতা-9

িমক
নং সবার নাম সবা দােনর

সেবা  সময়
েয়াজনীয়

কাগজপ

েয়াজনীয়
কাগজপ

াি ান

সবার  এবং পিরেশাধ
প িত

দািয় া  কমকতা (নাম,
পদবী, ফান ন র ও ইেমইল)

উ তন কমকতার নাম,
পদিব, জলা/উপেজলার

কাড, অিফিসয়াল টিলেফান
ও ইেমইল

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮)

২২
িততাস িফে র লােকশন-এ
ত ওেয়লেহড কে সর
াপন ক  ত ািদ দান।

১৫ কাযিদবস
ক পে র

অ মিত প ।

কে র িডিপিপ
এবং

ক  অিফস।
িবনা ে

জনাব মাঃ আ ল কােশম খান
ক  পিরচালক

মাবাঃ ০১৭৩০৩১৭৯৯০
ই-েমইলঃ

cpta.bgfcl@gmail.com

মাঃ জািকর হােসন
তরফদার

মহা ব াপক (পিরক না ও
উ য়ন)

মাবাঃ ০২৩৩৪৪২৭৬১৮
gmpd@bgfcl.org.bd

িবরাসার, া ণবািড়য়া-৩৪০০

২৩

িততাস াস িফে র
লােকশন-ই এবং িজ ত

ওেয়লেহড কে সর াপন
ক  ত ািদ দান।

১৫ কাযিদবস
ক পে র

অ মিত প ।

কে র িডিপিপ
এবং

ক  অিফস।
িবনা ে

েকৗ. মাহা দ মা ন আজাদ
ক  পিরচালক

মাবাঃ ০১৭৩০৭০৭৩১৮
ই-েমইলঃ

pdcpeg.bgfcl@gmail.com

২৪
পস েহর উৎপাদন পরী ণ

ত ািদ।
১৫ কাযিদবস

ক পে র
অ মিত প ।

ওেয়ল সািভেসস
িবভাগ

- িবিজএফিসএল এর
িনয়মা যায়ী

- িবিজএফিসএল ক ক িবল
দািখল

েকৗ. আব ল মােলক
উপ-মহা ব াপক (ওেয়ল

সািভেসস)
মাবাঃ ০১৭৩০0৯৩৬৭৭

ই-েমইলঃ
dgmwsv@bgfcl.org.bd২৫ ওয় ারলাইন অপােরশন ১৫ কাযিদবস

ক পে র
অ মিত প ।

ওেয়ল সািভেসস
িবভাগ

- িবিজএফিসএল এর
িনয়মা যায়ী

- িবিজএফিসএল ক ক িবল
দািখল

mailto:cpta.bgfcl@gmail.com
mailto:gmpd@bgfcl.org.bd
mailto:pdcpeg.bgfcl@gmail.com
mailto:dgmwsv@bgfcl.org.bd


পাতা-10

িমক
নং সবার নাম সবা দােনর

সেবা  সময়
েয়াজনীয়

কাগজপ

েয়াজনীয়
কাগজপ

াি ান

সবার  এবং পিরেশাধ
প িত

দািয় া  কমকতা (নাম,
পদবী, ফান ন র ও ইেমইল)

উ তন কমকতার নাম, পদিব,
জলা/উপেজলার কাড,

অিফিসয়াল টিলেফান ও
ইেমইল

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮)

২৬
এনভায়রণেম  এ  সফ
িবষয়ক মািসক িতেবদন
পে াবাংলায় রণ।

১৫ কাযিদবস
ক পে র

অ মিত প ।
ইএস িবভাগ। িবনা ে

কাি ক চ  ঘাষ
উপ-মহা ব াপক (এনভাঃ এ

সফ )
মাবাইল : ০১৭৩০০৯৩৬৭৬

ইেমইল: dgmes@bgfcl.org.bd

মাঃ জািকর হােসন তরফদার
মহা ব াপক (পিরক না ও

উ য়ন)
মাবাঃ ০২৩৩৪৪২৭৬১৮
gmpd@bgfcl.org.bd

িবরাসার, া ণবািড়য়া-৩৪০০২৭
িবে ারক মালামাল বহার
ও ম েদর িতেবদন
িবে ারক পিরদ ের রণ।

১৫ কাযিদবস
ক পে র

অ মিত প ।
ইএস িবভাগ। িবনা ে

mailto:dgmes@bgfcl.org.bd
mailto:gmpd@bgfcl.org.bd


পাতা-11

২.২) ািত ািনক সবা: (জনসংেযাগ িবভাগ)

িমক
নং সবার নাম সবা দােনর

সেবা  সময়
েয়াজনীয়

কাগজপ

েয়াজনীয়
কাগজপ

াি ান

সবার  এবং
পিরেশাধ প িত

দািয় া  কমকতা (নাম,
পদবী, ফান ন র ও ইেমইল)

উ তন কমকতার নাম, পদিব,
জলা/উপেজলার কাড,

অিফিসয়াল টিলেফান ও
ইেমইল

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮)

২৮
সরকার, সংসদ, ম ণালয়,
পে াবাংলার চািহদা যায়ী

ত /উপা / িতেবদন রণ।
১৫ কাযিদবস

ক পে র
অ মিত প ।

জনসংেযাগ িবভাগ িবনা ে

মাঃ রােগব হাসনাইন
ব াপক (জনসংেযাগ)

মাবাঃ ০১324735674
ইেমইলঃ

rageb164@gmail.com
িবরাসার, া ণবািড়য়া-৩৪০০

মাঃ হাবী র রহমান
কা ািন সিচব

মাবাঃ ০১৭৩০-৩১৭৯৭৯
ইেমইলঃ cs@bgfcl.org.bd
িবরাসার, া ণবািড়য়া-৩৪০০

২৯
দক/ত  কিমশন/ জলা শাসন

িতর চািহদা অ যায়ী
ত /উপা / িতেবদন রণ।

১৫ কাযিদবস
ক পে র

অ মিত প ।
" "

৩০
বাংলােদশ াস আইন' ২০১০, ত
অিধকার আইন' ২০০৯, িতর

চার/ সার এবং এতদসংি
ত /উপা / িতেবদন দান।

১৫ কাযিদবস
ক পে র

অ মিত প ।
" "

৩১
কা ািনর সািবক ত াবলী

স িলত বািষক িতেবদন ণয়ন ও
কাশ।

৬০ কাযিদবস
ক পে র

অ মিত প ।
" "

৩২

কা ািনর টিলেফান িডের ির
ণয়ন/ কাশ এবং অ া

দ র/সং ার টিলেফান িডের ির
ণয়ন/ কাশ সং া  েয়াজেন

যািচত ত  দান।

১৫ কাযিদবস
ক পে র

অ মিত প ।
" "

mailto:rageb164@gmail.com
mailto:cs@bgfcl.org.bd
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২.২) ািত ািনক সবা: (েটকিনক াল সািভেসস)

িমক
নং সবার নাম

সবা
দােনর

সেবা
সময়

েয়াজনীয় কাগজপ েয়াজনীয়
কাগজপ  াি ান

সবার  এবং
পিরেশাধ প িত

দািয় া  কমকতা (নাম,
পদবী, ফান ন র ও

ইেমইল)

উ তন কমকতার নাম, পদিব,
জলা/উপেজলার কাড, অিফিসয়াল

টিলেফান ও ইেমইল

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮)

৩৩

কা ািনর িবিভ
অিফস/ াপনাস েহর সংি

িম/তহিশল অিফেসর দািব ত
সরকাির িম উ য়ন ও অ া

া ।

৩০
কাযিদবস

ক পে র অ মিত
প ।

এে ট িবভাগ।
সরকার ক ক

িনধািরত িনয়েম।

মাঃ িজয়াউল কিবর
উপ-মহা ব াপক (এে ট)

ফানঃ ০১৭৭০৭৯৯৮৯৭
jktipu79@gmail.com
িবরাসার, া ণবািড়য়া-

৩৪০০

মাহ ব-উল-আলম
মহা ব াপক ( এস)
মাবাঃ ০১৭৩০৩১৭৯৭২

ইেমইলঃ ts@bgfcl.org.bd
িবরাসার, া ণবািড়য়া-৩৪০০

mailto:jktipu79@gmail.com
mailto:ts@bgfcl.org.bd


পাতা-13

২.২) ািত ািনক সবা: (অথ ও িহসাব িডিভশন)

িমক
নং সবার নাম সবা দােনর

সেবা  সময়
েয়াজনীয়

কাগজপ

েয়াজনীয়
কাগজপ

াি ান

সবার  এবং
পিরেশাধ প িত

দািয় া  কমকতা (নাম,
পদবী, ফান ন র ও ইেমইল)

উ তন কমকতার নাম, পদিব,
জলা/উপেজলার কাড,

অিফিসয়াল টিলেফান ও
ইেমইল

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮)

৩৪ কর ও বীমা সং া ১৫ কাযিদবস
ক পে র

অ মিত প ।
অথ িবভাগ/শাখা িবনা ে

শংকর চ  দাস
উপ-মহা ব াপক ( া  এ

ই েুর )
মাবাইলঃ 017৮৭-৬৭৭৮৩৭

ইেমইলঃ
shangkardas@yahoo.com
িবরাসার, া ণবািড়য়া-৩৪০০ জনাব আিজজ আহমাদ

মহা ব াপক (অথ ও িহসাব)-
চলিত দািয়

ফান: 02334427320
ই- মইল: gmfa@bgfcl.org.bd
িবরাসার, া ণবািড়য়া-৩৪০০

৩৫ রিভিনউ সং া ১৫ কাযিদবস
ক পে র

অ মিত প ।
" "

৩৬ এসিড ও ভ াট সং া । ১৫ কাযিদবস
ক পে র

অ মিত প ।
" "

৩৭ কা ািনর িহসাব ণয়ন ও
সংর ণ।

৩০ কাযিদবস
ক পে র

অ মিত প ।
িহসাব

িবভাগ/শাখা
"

মাঃ ইকবাল সাইন
উপ-মহা ব াপক (িহসাব)
মাবাইলঃ ০১৭৮৭৬৭৭৮৩৬

ইেমইলঃ
dgmac@bgfcl.org.bd

িবরাসার, া ণবািড়য়া-৩৪০০

৩৮ েভবল/নন েভবল ও ায়ী
স েদর িহসাব সংর ণ।

৩০ কাযিদবস
ক পে র

অ মিত প ।
" "

৩৯ নগদ পিরেশাধ ও াংক িহসাব
সং া ।

১৫ কাযিদবস
ক পে র

অ মিত প ।
" "

mailto:shangkardas@yahoo.com
mailto:gmop@bgfcl.org.bd
mailto:dgmac@bgfcl.org.bd
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িমক
নং সবার নাম সবা দােনর

সেবা  সময়
েয়াজনীয়

কাগজপ
েয়াজনীয়

কাগজপ  াি ান

সবার 
এবং

পিরেশাধ
প িত

দািয় া  কমকতা (নাম, পদবী,
ফান ন র ও ইেমইল)

উ তন কমকতার নাম, পদিব,
জলা/উপেজলার কাড,

অিফিসয়াল টিলেফান ও
ইেমইল

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮)

৪০ ােনজেম  ইনফরেমশন িসে ম। ১৫ কাযিদবস
ক পে র অ মিত

প ।
এমআইএস শাখা িবনা ে

এস, এম, আলী আহসান হাবীব
উপ-মহা ব াপক (এমআইএস

এ  বােজট)
মাবাইলঃ ০১৭৮৭৬৭৭৮৩৫

ইেমইলঃ
dgmmisb@bgfcl.org.bd

িবরাসার, া ণবািড়য়া-৩৪০০ জনাব আিজজ আহমাদ
মহা ব াপক (অথ ও িহসাব)-

চলিত দািয়
ফান: 02334427320

ই- মইল: gmfa@bgfcl.org.bd
িবরাসার, া ণবািড়য়া-৩৪০০

৪১

কা ািনর আওতা বা বায়নাধীন
ক  স েহর িবপরীেত ঋণ

( ানীয়/ৈবেদিশক) হণ, িহসাব
সংর ণ ও িবল ( ানীয়/ৈবেদিশক)
পিরেশাধ। ঋণ ি  অ যায়ী
যথাসমেয় ঋণ পিরেশাধ।

৬০ কাযিদবস
ক পে র অ মিত

প ।
ডেভলপেম  ফা

শাখা।
িবনা ে ।

মাঃ হাবী র রহমান
উপ-মহা ব াপক (ফা )
মাবাইলঃ ০১৭৮৭৬৭৭৮৩৯

ইেমইলঃ
dgmfund@bgfcl.org.bd

িবরাসার, া ণবািড়য়া-৩৪০০

mailto:dgmmisb@bgfcl.org.bd
mailto:gmop@bgfcl.org.bd
mailto:dgmfund@bgfcl.org.bd
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িমক
নং সবার নাম সবা দােনর

সেবা  সময়
েয়াজনীয়

কাগজপ
েয়াজনীয়

কাগজপ  াি ান

সবার 
এবং

পিরেশাধ
প িত

দািয় া  কমকতা (নাম, পদবী,
ফান ন র ও ইেমইল)

উ তন কমকতার নাম, পদিব,
জলা/উপেজলার কাড,

অিফিসয়াল টিলেফান ও
ইেমইল

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮)

৪২ ােনজেম  অিডট সং া । ০৭ কাযিদবস
ক পে র অ মিত

প ।
ােনজেম  অিডট

শাখা।
িবনা ে

মাঃ গালাম িকবিরয়া
উপ-মহা ব াপক (িনরী া)
মাবাইলঃ ০১৭৮৭৬৭৭৮৩৮

ইেমইলঃ dgmad@bgfcl.org.bd
িবরাসার, া ণবািড়য়া-৩৪০০

জনাব আিজজ আহমাদ
মহা ব াপক (অথ ও িহসাব)-

চলিত দািয়
ফান: 02334427320

ই- মইল: gmfa@bgfcl.org.bd
িবরাসার, া ণবািড়য়া-৩৪০০

৪৩ বিহঃ িনরী া সং া । ১৫ কাযিদবস
ক পে র অ মিত

প ।
বিহঃ িনরী া

শাখা।
িবনা ে ।

৪৪ ক  িনরী া সং া । ১৫ কাযিদবস
ক পে র অ মিত

প ।

িবিভ  ক
অিফস হেত পাওয়া
যায়। ক  িনরী া

শাখা।

িবনা ে

mailto:dgmad@bgfcl.org.bd
mailto:gmop@bgfcl.org.bd
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২.৩) অভ রীণ সবা: ( শাসন িডিভশন)

িমক
নং সবার নাম সবা দােনর

সেবা  সময় েয়াজনীয় কাগজপ
েয়াজনীয়

কাগজপ
াি ান

সবার  এবং
পিরেশাধ প িত

দািয় া  কমকতা (নাম, পদবী,
ফান ন র ও ইেমইল)

উ তন কমকতার নাম, পদিব,
জলা/উপেজলার কাড,

অিফিসয়াল টিলেফান ও
ইেমইল

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮)

০১ চা ির
িনয়িমতকরণ/ ায়ীকরণ।

কমকতা ০৬ মাস

কমচারী ০৩ মাস
ক পে র অ মিত প ।

শাসন
িবভাগ/সং াপন

িবভাগ
িবনা ে

কমকতােদর জ ঃ
জনাব মাহা দ মা ফা কামাল

ব াপক (পােসােনল)
মাবাইল: ০১৭১৬০৭৩৫৬৮

ইেমইল:
mk_mss80@yahoo.com

িবরাসার, া ণবািড়য়া-৩৪০০

কমচারীেদর জ ঃ
মাঃ জােভদ ইকবাল

উপ-মহা ব াপক (সং াপন)
মাবাইল: ০১৭৭০ ৭৯০৯৯৯

ইেমইল:
dgme@bgfcl.org.bd

িবরাসার, া ণবািড়য়া-৩৪০০

মাঃ মাহ ন নবী
মহা ব াপক ( শাসন)
মাবাঃ ০১৭৩০৩১৭৯৯৬

ইেমইলঃ
gmadmin@bgfcl.org.bd

িবরাসার, া ণবািড়য়া-৩৪০০

০২ পেদা িত/ ি গত নিথ
সংর ণ ও বদিল সং া

০৫ কাযিদবস ক পে র অ মিত প । " "

০৩ ংখলাজিনত ব া হণ। ৪৫ কাযিদবস ক পে র অ মিত প । " "

০৪
কা ািনর

কমকতা/কমচারীেদর
পিরচয়প  দান করা।

১০ কাযিদবস ক পে র অ মিত প । " "

mailto:mk_mss80@yahoo.com
mailto:dgme@bgfcl.org.bd
mailto:gmadmin@bgfcl.org.bd
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িমক
নং সবার নাম সবা দােনর

সেবা  সময়
েয়াজনীয়

কাগজপ

েয়াজনীয়
কাগজপ

াি ান

সবার 
এবং

পিরেশাধ
প িত

দািয় া কমকতা (নাম, পদবী, ফান ন র
ও ইেমইল)

উ তন কমকতার নাম, পদিব,
জলা/উপেজলার কাড, অিফিসয়াল

টিলেফান ও ইেমইল

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮)

০৫ দ র আেদশ এবং িবিভ
িব ি  জারী করণ। ০৫ কাযিদবস ক পে র

অ মিত প ।

শাসন
িবভাগ/সং াপন

িবভাগ
িবনা ে

কমকতােদর জ ঃ
জনাব মাহা দ মা ফা কামাল

ব াপক (পােসােনল)
মাবাইল: ০১৭১৬০৭৩৫৬৮

ইেমইল: mk_mss80@yahoo.com
িবরাসার, া ণবািড়য়া-৩৪০০

কমচারীেদর জ ঃ
মাঃ জােভদ ইকবাল

উপ-মহা ব াপক (সং াপন)
মাবাইল: ০১৭৭০ ৭৯০৯৯৯

ইেমইল:
dgme@bgfcl.org.bd

িবরাসার, া ণবািড়য়া-৩৪০০

মাঃ মাহ ন নবী
মহা ব াপক ( শাসন)
মাবাঃ ০১৭৩০৩১৭৯৯৬

ইেমইলঃ gmadmin@bgfcl.org.bd
িবরাসার, া ণবািড়য়া-৩৪০০

০৬

সংি  ম নালয় ও
পে াবাংলার অধীন
িত ােনর িনেদশনা,

চািহদাপ  ও শাসিনক িবষয়
সং া  িবিভ  ত ািদ রণ।

০৫ কাযিদবস ক পে র
অ মিত প । শাসন িবভাগ "

০৭
কমকতা/কমচারীেদর ড়া
পাওনািদর িহসাব এফএসএ)

ত করণ।
৬০ কাযিদবস ক পে র

অ মিত প ।

শাসন
িবভাগ/সং াপন

িবভাগ
"

০৮

কমকতা/কমচারীেদর
বাৎসিরক, নিমি ক,
অ তাজিনত এবং

মা কালীন  রকড
করণ।

০৫ কাযিদবস ক পে র
অ মিত প । " "

০৯ কমকতা/কমচারীেদর অবসর
উ র  দান। ৬০ কাযিদবস ক পে র

অ মিত প । " "

mailto:mk_mss80@yahoo.com
mailto:dgme@bgfcl.org.bd
mailto:gmadmin@bgfcl.org.bd
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িমক
নং সবার নাম সবা দােনর

সেবা  সময়
েয়াজনীয়

কাগজপ

েয়াজনীয়
কাগজপ

াি ান

সবার  এবং
পিরেশাধ প িত

দািয় া  কমকতা (নাম, পদবী, ফান ন র
ও ইেমইল)

উ তন কমকতার নাম, পদিব,
জলা/উপেজলার কাড, অিফিসয়াল

টিলেফান ও ইেমইল
(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮)

১০ কমকতা/কমচারীেদর
পনশন দান। ৯০ কাযিদবস ক পে র

অ মিত প ।

শাসন
িবভাগ/সং াপন

িবভাগ

কমকতােদর জ ঃ
জনাব মাহা দ মা ফা কামাল

ব াপক (পােসােনল)
মাবাইল: ০১৭১৬০৭৩৫৬৮

ইেমইল: mk_mss80@yahoo.com
িবরাসার, া ণবািড়য়া-৩৪০০

কমচারীেদর জ ঃ
মাঃ জােভদ ইকবাল

উপ-মহা ব াপক (সং াপন)
মাবাইল: ০১৭৭০ ৭৯০৯৯৯

ইেমইল:
dgme@bgfcl.org.bd

িবরাসার, া ণবািড়য়া-৩৪০০

মাঃ মাহ ন নবী
মহা ব াপক ( শাসন)
মাবাঃ ০১৭৩০৩১৭৯৯৬

ইেমইলঃ gmadmin@bgfcl.org.bd
িবরাসার, া ণবািড়য়া-৩৪০০

১১ বাস ান বরা
কমকতা/কমচারী ৩০ কাযিদবস ক পে র

অ মিত প ।

শাসন
িবভাগ/সং াপন

িবভাগ
িবনা ে

১২ চা িরেত
িনেয়াগ/েযাগদান ৩০ কাযিদবস ক পে র

অ মিত প ।
মানবস দ

িবভাগ িবনা ে

-

১৩

কা ািনর
কমকতা/কমচারীগেণর
অভ রীণ ও বেদিশক

িশ ণ।

অভ রীণ ৩০
কাযিদবস

বেদিশক ৪৫
কাযিদবস

ক পে র
অ মিত প । "

কা ািনর
অ েমািদত

বােজট বরা
হেত ানীয় ও

বেদিশক
িশ েণর য়

িনবাহ করা হয়।

mailto:mk_mss80@yahoo.com
mailto:dgme@bgfcl.org.bd
mailto:gmadmin@bgfcl.org.bd
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িমক
নং সবার নাম সবা দােনর

সেবা  সময়
েয়াজনীয়

কাগজপ

েয়াজনীয়
কাগজপ

াি ান

সবার  এবং
পিরেশাধ প িত

দািয় া  কমকতা (নাম, পদবী,
ফান ন র ও ইেমইল)

উ তন কমকতার নাম, পদিব,
জলা/উপেজলার কাড,

অিফিসয়াল টিলেফান ও
ইেমইল

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮)

১৪ কিপআই িনরাপ া িবিধিবধােনর  ০৭ কাযিদবস ক পে র
অ মিত প ।

িনরাপ া
িবভাগ িবনা ে

মাঃ ছােয় র রহমান
উপ-মহা ব াপক (িনরাপ া)
মাবাইলঃ ০১৭৩০০৯৩৬৮২

ই-েমইলঃ dgms@bgfcl.org.bd
িবরাসার, া ণবািড়য়া-৩৪০০

মাঃ মাহ ন নবী
মহা ব াপক ( শাসন)
মাবাঃ ০১৭৩০৩১৭৯৯৬

ইেমইলঃ
gmadmin@bgfcl.org.bd

িবরাসার, া ণবািড়য়া-৩৪০০

১৫

কা ািনর ায়ী কমকতা ও কমচারীগণেক
হিনমান/জিম য়/কি উটার

য়/েমাটরসাইেকল য়/বাইসাইেকল য়
ি েমর আওতায় িবিভ  ঋণ দান।

১৫ কাযিদবস ক পে র
অ মিত প ।

ওেয়লেফয়ার
িবভাগ িবিধেমাতােবক

মাঃ আব ল হক
উপ-মহা ব াপক (ওেয়লেফয়ার)

মাবাইলঃ ০১৭৭৮৭৬৭৭৮৩২
ই-েমইলঃ

dgmw@bgfcl.org.bd
িবরাসার, া ণবািড়য়া-৩৪০০

১৬ কা ািনর ায়ী কমকতা ও কমচারীগেণর
স ানেক িশ া লক ি  দান। ১৫ কাযিদবস ক পে র

অ মিত প ।
ওেয়লেফয়ার

িবভাগ িবিধেমাতােবক

১৭
কা ািনর ায়ী কমকতা/কমচারীগেণর গাি

বীমা সং া  যাবতীয় কায ম হণ ও িনি ত
করণ।

৩০ কাযিদবস ক পে র
অ মিত প ।

ওেয়লেফয়ার
িবভাগ িবনা ে

১৮ বািষক বনেভাজন, খলা লা ও িবেনাদন
আেয়াজন। ০৭ কাযিদবস ক পে র

অ মিত প ।
ওেয়লেফয়ার

িবভাগ িবনা ে

mailto:dgms@bgfcl.org.bd
mailto:gmadmin@bgfcl.org.bd
mailto:dgmw@bgfcl.org.bd
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িমক
নং সবার নাম সবা দােনর

সেবা  সময়
েয়াজনীয়

কাগজপ

েয়াজনীয়
কাগজপ

াি ান

সবার 
এবং

পিরেশাধ
প িত

দািয় া  কমকতা (নাম, পদবী, ফান ন র ও
ইেমইল)

উ তন কমকতার নাম, পদিব, জলা/উপেজলার
কাড, অিফিসয়াল টিলেফান ও ইেমইল

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮)

১৯

কা ািনর ায়ী
কমকতা ও কমচারী
এবং কমকতােদর

কম েল অব ানরত
িনভরশীল

পিরবারবেগর
িচিকৎসা িবধা

দান।

০১ কাযিদবস ক পে র
অ মিত প ।

মিডেকল
িবভাগ

দািখল ত
য় রণ

িচিকৎসা
িবল

কা ািনর
চিলত

িনয়মা যায়ী
পিরেশাধ
করা হয়।

ডাঃ মাহা দ আলমাস
এিসসেট  চীফ মিডক াল অিফসার, হিবগ  িফ

মাবাইলঃ ০১৭৩০৩১৭৯৫১
ই-েমইলঃ dralmas44@yahoo.com

ডাঃ জােভদ আিজজ
ড চীফ মিডক াল অিফসার, ধান কাযালয়

মাবাইলঃ ০১৭৩০৩১৭৯৬৭
ই-েমইলঃ dr.javedaziz1989@gmail.com

ডাঃ ইসমত আরা বগম
এিসসেট  চীফ মিডক াল অিফসার, িততাস িফ

মাবাইলঃ ০১৭৮৭৬৭৭৮৫৭
ই-েমইলঃ ismatara565@gmail.com

ডাঃ মাঃ এহসা ল কিরম
মিডক াল অিফসার (িরেটইনার), নরিসংদী িফ

মাবাইলঃ ০১৭১২১৩২৭৭৩
ই-েমইলঃ drehsanulkarim@gmail.com

ডাঃ মা ফা মেনায়ার কৗিশক
মিডক াল অিফসার (িরেটইনার), মঘনা িফ

মাবাইলঃ ০১৭১৮৫৭৯৯৪৭
ই-েমইলঃ mostafa.kowshik@gmail.com

ডাঃ মাঃ আ ল বাসার
মিডক াল অিফসার (িরেটইনার), ঢাকা িলয়ােজ

অিফস
মাবাইলঃ ০১৭১১৫৪২৯৭৪

ই-েমইলঃ Basar.nmc71@gmail.com
ডাঃ রিবউ াহ

মিডক াল অিফসার (িরেটইনার), বাখরাবাদ িফ
মাবাইলঃ ০১৮৭৬৫১৩৩৩২

ই-েমইলঃ Robidmc68@gmail.com
ডাঃ িজ র রহমান (িসরাজী)

মিডক াল অিফসার (িরেটইনার), সা  িফ

mailto:dralmas44@yahoo.com
mailto:dr.javedaziz1989@gmail.com
mailto:ismatara565@gmail.com
mailto:drehsanulkarim@gmail.com
mailto:mostafa.kowshik@gmail.com
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২.৩) অভ রীণ সবা: (পিরঃ ও উ য়ন)

িমক
নং সবার নাম সবা দােনর

সেবা  সময়
েয়াজনীয়

কাগজপ
েয়াজনীয়

কাগজপ  াি ান
সবার  এবং
পিরেশাধ প িত

দািয় া কমকতা (নাম, পদবী,
ফান ন র ও ইেমইল)

উ তন কমকতার নাম, পদিব,
জলা/উপেজলার কাড,

অিফিসয়াল টিলেফান ও
ইেমইল

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮)

২০ কা ািনর উ য়ন কে র
খাতওয়ারী বােজট দান।

৩০ কাযিদবস
ক পে র অ মিত

প ।
অ েমািদত

এিডিপ/আরএিডিপ
িবনা ে

েকৗঃ মাঃ বা ল িময়া
উপ-মহা ব াপক (পিরক না)

মাবাঃ ০১৭৩০০৯৩৬৯০
ই-েমইলঃ babul_71@yahoo.com মাঃ জািকর হােসন তরফদার

মহা ব াপক (পিরক না ও
উ য়ন)

মাবাঃ ০২৩৩৪৪২৭৬১৮
gmpd@bgfcl.org.bd

িবরাসার, া ণবািড়য়া-৩৪০০

২১ ওেয়বসাইট িতেবদন ০৫ কাযিদবস
ক পে র অ মিত

প ।
পিরক না িবভােগর

ণীত ফরেমট
িবনা ে

২২ ান অজেনর জ  লাইে ির
বহার।

০১ কাযিদবস
ক পে র অ মিত

প ।

িরজাভয়ার
ইি িনয়ািরং

িবভাগ, িততাস
লােকশন-িব

িবনা ে

েকৗ. মাঃ রিফ ল ইসলাম
ব াপক (িরজাভয়ার

ইি িনয়ািরং) এবং ব াপক (ডাটা)-
অিতির  দািয়

মাবাইল: ০১৭৮৭৬৭৭৮৫৪
ই-েমইল: rafiq444@gmail.com

mailto:babul_71@yahoo.com
mailto:gmpd@bgfcl.org.bd
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২.৩) অভ রীণ সবা: (অথ ও িহসাব িডিভশন)

িমক
নং সবার নাম সবা দােনর

সেবা  সময়
েয়াজনীয়

কাগজপ

েয়াজনীয়
কাগজপ

াি ান

সবার  এবং
পিরেশাধ প িত

দািয় া  কমকতা (নাম, পদবী, ফান
ন র ও ইেমইল)

উ তন কমকতার নাম, পদিব,
জলা/উপেজলার কাড, অিফিসয়াল

টিলেফান ও ইেমইল
(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮)

২২
া ই  ফা  এবং

পনশন ফা  সং া
ত ািদ।

১৫ কাযিদবস
ক পে র

অ মিত প ।
া ই  এ

পনশন শাখা।
িবনা ে

মাঃ হাবী র রহমান
উপ-মহা ব াপক (ফা )
মাবাইলঃ ০১৭৮৭৬৭৭৮৩৯

ইেমইলঃ dgmfund@bgfcl.org.bd
িবরাসার, া ণবািড়য়া-৩৪০০ জনাব আিজজ আহমাদ

মহা ব াপক (অথ ও িহসাব)-চলিত
দািয়

ফান: 02334427320
ই- মইল: gmfa@bgfcl.org.bd
িবরাসার, া ণবািড়য়া-৩৪০০২৩

কা ািনর যাবতীয়
িবল অ েমাদন ও

পিরেশাধ।
০৭ কাযিদবস

ক পে র
অ মিত প ।

িবল শাখা। িবনা ে

দাস েন  মার
উপ-মহা ব াপক (িবল) ও উপ-

মহা ব াপক (েপ)-অিতির  দািয়
মাবাইলঃ ০১৭৩০৩১৭৯৯৯

ইেমইলঃ dgmbp@bgfcl.org.bd
িবরাসার, া ণবািড়য়া-৩৪০০

mailto:dgmfund@bgfcl.org.bd
mailto:gmop@bgfcl.org.bd
mailto:dgmbp@bgfcl.org.bd
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িমক
নং সবার নাম সবা দােনর

সেবা  সময়
েয়াজনীয়

কাগজপ

েয়াজনীয়
কাগজপ

াি ান

সবার  এবং
পিরেশাধ প িত

দািয় া  কমকতা (নাম, পদবী, ফান
ন র ও ইেমইল)

উ তন কমকতার নাম, পদিব,
জলা/উপেজলার কাড, অিফিসয়াল

টিলেফান ও ইেমইল
(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮)

২৪ বােজট এ  বােজটারী
কে াল।

১৫ কাযিদবস
ক পে র

অ মিত প ।
বােজট শাখা িবনা ে

এস, এম, আলী আহসান হাবীব
উপ-মহা ব াপক (এমআইএস এ

বােজট)
মাবাইলঃ ০১৭৮৭৬৭৭৮৩৫

ইেমইলঃ dgmmisb@bgfcl.org.bd
িবরাসার, া ণবািড়য়া-৩৪০০

জনাব আিজজ আহমাদ
মহা ব াপক (অথ ও িহসাব)-চলিত

দািয়
ফান: 02334427320

ই- মইল: gmfa@bgfcl.org.bd
িবরাসার, া ণবািড়য়া-৩৪০০

২৫
িজিপএফ, িসিপএফ,

ডি উিপিপ এ
ডি উএফ এবং ক াণ

তহিবল সং া ।

১৫ কাযিদবস
ক পে র

অ মিত প ।
জনােরল ফা

শাখা।
িবনা ে

মাঃ হাবী র রহমান
উপ-মহা ব াপক (ফা )
মাবাইলঃ ০১৭৮৭৬৭৭৮৩৯

ইেমইলঃ dgmfund@bgfcl.org.bd
িবরাসার, া ণবািড়য়া-৩৪০০

mailto:dgmmisb@bgfcl.org.bd
mailto:gmop@bgfcl.org.bd
mailto:dgmfund@bgfcl.org.bd
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২.৩) অভ রীণ সবা:  ( মইনেট া  িডিভশন)

িমক
নং সবার নাম সবা দােনর

সেবা  সময়
েয়াজনীয়

কাগজপ

েয়াজনীয়
কাগজপ

াি ান

সবার  এবং
পিরেশাধ প িত

দািয় া  কমকতা (নাম, পদবী,
ফান ন র ও ইেমইল)

উ তন কমকতার নাম, পদিব,
জলা/উপেজলার কাড, অিফিসয়াল

টিলেফান ও ইেমইল

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮)

২৬

বাংলােদশ াস িফ স কা ানী িলঃ এর
সকল কার হালকা ও ভারী যানবাহন এবং
মাটর সাইেকলস েহর  িন পন  ও

র ণােব ণ করা।
০৫ কাযিদবস

অভ রীণ
কােজর

িনেদশপ ।

কা ািনর
িবিভ

দ র/িডিভশন
/িবভাগ/িফ /

শাখা

িবনা ে

মাঃ আ ল জািহদ
উপ-মহা ব াপক (েমকািনক াল

মইনেট া )
ফান : ০১৭৩০-৩১৭৯৭৩

ই-েমইল:
dgmmmt@bgfcl.org.bd

মাঃ আজমল হক
মহা ব াপক (েমইনেট া এ

আইিস )
মাবাঃ ০১৭৩০৩১৭৯৭১

ই-েমইলঃ gmmt@bgfcl.org.bd
িবরাসার, া ণবািড়য়া-৩৪০০

২৭
ানীয় এবং বেদিশক য়ােদেশর িবপরীেত

সং হীত ম দ মালামাল ভা ার হেত িবিভ
িবভাগ/িফে  সরবরাহ করা।

০৩ কাযিদবস মালামাল
দান ভাউচার

ারস এ
ইনেভ রী
কে াল
িবভাগ

"

মাঃ সাই ল ইসলাম
উপ-মহা ব াপক (ে ারস এ

ইনেভ রী কে াল)
মাবাঃ ০১৭৫৫-৬৭৬৯৯৭

ইেমইলঃ
dgmst@bgfcl.org.bd

িবরাসার, া ণবািড়য়া-৩৪০০

২৮
ার এ  ইনেভ রী কে াল িবভােগ

সংরি ত রকড থেক ম দ মালামাল এবং
েভবল মালামােলর ত  সরবরাহ করা।

০৩ কাযিদবস ক পে র
অ মিত প ।

ার এ
ইনেভ রী
কে াল
িবভাগ

"

২৯
অবেলাপেনর জ  ািবত নন- েভবল
মালামােলর েয়াজনীয় ত  ার এ
ইনেভ ির কে াল িবভােগ জমা দান

৫ কাযিদবস ক পে র
অ মিত প ।

ার এ
ইনেভ রী
কে াল
িবভাগ

"

mailto:dgmmmt@bgfcl.org.bd
mailto:gmmt@bgfcl.org.bd
mailto:dgmst@bgfcl.org.bd
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িমক
নং সবার নাম সবা দােনর সেবা

সময় েয়াজনীয় কাগজপ েয়াজনীয় কাগজপ
াি ান

সবার 
এবং পিরেশাধ

প িত

দািয় া  কমকতা (নাম,
পদবী, ফান ন র ও ইেমইল)

উ তন কমকতার নাম,
পদিব, জলা/উপেজলার

কাড, অিফিসয়াল
টিলেফান ও ইেমইল

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮)

৩০ ব িতক ই ইপেম স হ
র ণােব ণ ও মরামত করা। ০৫ কাযিদবস অভ রীণ কােজর

িনেদশপ ।

কা ািনর িবিভ
দ র/িডিভশন/িবভাগ/

িফ /শাখা
িবনা ে

আ র রা াক খান
উপ-মহা ব াপক

(ইেলকি ক াল মইনেট া )
মাবাঃ ০১৭৩০০৯৩৬৯৫

ইেমইলঃ
dgmemt@bgfcl.org.bd
িবরাসার, া ণবািড়য়া-

৩৪০০

মাঃ আজমল হক
মহা ব াপক

(েমইনেট া এ
আইিস )

মাবাঃ ০১৭৩০৩১৭৯৭১
ই-েমইলঃ

gmmt@bgfcl.org.bd
িবরাসার, া ণবািড়য়া-

৩৪০০

৩১
টিল-কিমউিনেকশন ও আই

ই ইপেম স হ র ণােব ণ ও
মরামত করা।

০৫ কাযিদবস অভ রীণ কােজর
িনেদশপ ।

কা ািনর িবিভ
দ র/িডিভশন/িবভাগ/

িফ /শাখা
"

আ র রা াক খান
উপ-মহা ব াপক

(আইিস )-অিতির  দািয়
মাবাঃ ০১৭৩০০৯৩৬৯৫

ইেমইলঃ
dgmemt@bgfcl.org.bd
িবরাসার, া ণবািড়য়া-

৩৪০০

৩২

দা িরক কােজ ড- া  ই ারেনট
সবা দান, কা ািনর ওেয়বসাইেট
দিনক াস উৎপাদন িতেবদন,
ট ার না শ, NOC, িবিভ

উ য়ন লক কমকাে র সিচ
িতেবদন ইত ািদ আপেলাডকরণ।

০৩ কাযিদবস "
কা ািনর িবিভ

দ র/িডিভশন/িবভাগ/
িফ /শাখা

"

৩৩ কা ািনর িবিভ  কার আেবদন
ফরম।

০৩ কাযিদবস

Link:
https://bgfcl.portal.gov
.bd/site/page/c86b814

2-4fb2-41d7-ae6f-
1a0e8fadc3ff

Link:
https://bgfcl.portal.
gov.bd/site/page/c8
6b8142-4fb2-41d7-
ae6f-1a0e8fadc3ff

"

mailto:dgmemt@bgfcl.org.bd
mailto:gmmt@bgfcl.org.bd
mailto:dgmemt@bgfcl.org.bd
https://bgfcl.portal.gov.bd/site/page/c86b8142-4fb2-41d7-ae6f-1a0e8fadc3ff
https://bgfcl.portal.gov.bd/site/page/c86b8142-4fb2-41d7-ae6f-1a0e8fadc3ff
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২.৩) অভ রীণ সবা: (অপােরশন িডিভশন)

িমক
নং সবার নাম সবা দােনর

সেবা  সময়
েয়াজনীয়

কাগজপ

েয়াজনীয়
কাগজপ

াি ান

সবার  এবং
পিরেশাধ প িত

দািয় া  কমকতা (নাম, পদবী, ফান
ন র ও ইেমইল)

উ তন কমকতার নাম,
পদিব, জলা/উপেজলার

কাড, অিফিসয়াল টিলেফান
ও ইেমইল

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮)

৩৪

িততাস িফে র াস েসস া ,
াকশেনশন া , পাইপ লাইন

ইত ািদ র ণােব ণ কাজ। ০৩ কাযিদবস ক পে র
অ মিত প ।

ক পে র
অ েমাদন
সােপে ।

িততাস িফ

পে াবাংলা
ক ক িনধািরত
িনয়ম অ যায়ী

মাঃ ফরহাদ ইকবাল
উপ-মহা ব াপক

(িততাস িফ - মইনেট া )
মাবাইলঃ ০১৭৮৭৬৭৭৮৪২

ই-েমইল:
dgmmtt@bgfcl.org.bd

উ ম মার সরকার
মহা ব াপক (অপােরশন)

মাবাঃ ০১৭৩০৩১৭৯৬০
gmop@bgfcl.org.bd

িবরাসার, া ণবািড়য়া-৩৪০০

৩৫
কমকতা/কমচারীেদর িশফট িডউ
রা ার এবং ওভার টাইম িসট

িডিজটালাইেজশন
০১ কাযিদবস ক পে র

অ মিত প ।
িততাস িফ ,

উৎপাদন
িবনা ে

মাঃ আব াহ আল মা ন
ব াপক (উৎপাদন) িততাস-উ র

মাবাইল: ০১৭৮৭৬৭৭৮৫৫
mprt@bgfcl.org.bd

মাঃ আশরা ল আলম
উপ-মহা ব াপক (িততাস

িফ -দি ণ)
মাবাঃ ০১৭১১৮০৭৯৭৯

dgmprt@bgfcl.org.bd

mailto:dgmmtt@bgfcl.org.bd
mailto:gmop@bgfcl.org.bd
mailto:mprt@bgfcl.org.bd
mailto:dgmprt@bgfcl.org.bd


পাতা-27

৩. অিভেযাগ িতকার ব াপনা (GRS)

সবা াি েত অস  হেল দািয় া  কমকতার সে  যাগােযাগ ক ন। তার কাছ থেক সমাধান পাওয়া না গেল িনে া  প িতেত যাগােযাগ কের আপনার সম া অবিহত ক ন।

িমক
নং

কখন যাগােযাগ করেবন কার সে  যাগােযাগ করেবন যাগােযােগর কানা িন ি র সময়সীমা

১ দািয়  া  কমকতা সমাধান িদেত না পারেল অিভেযাগ িন ি  কমকতা
(অিনক)

জনাব মাহা দ মিন ামান খান
ব াপক (িল াল)

মাবাইল ন র: ০১৭৭০৭৯৯৮৯৪
E-mail: monirujjamank@yahoo.com

৩০ কায িদবস

২ অিনক কমকতা সমাধান িদেত না পারেল আিপল কমকতা

েকৗ. দীন মাহা দ
উপ-মহা ব াপক (এলএনিজ)

পে াবাংলা
মাবাইলঃ +৮৮০১৭১৮১০৫৪৫৮

ই- মইলঃ deen214@yahoo.com
ই- মইলঃ deen214@yahoo.com

২০ কায িদবস

৩ আিপল কমকতা িনিদ  সমেয় সমাধান িদেত না পারেল মি পিরষদ িবভােগর অিভেযাগ
ব াপনা সল

অিভেযাগ হণ ক
৫নং গইট, বাংলােদশ সিচবালয় ঢাকা।

ওেয়ব: www.grs.gov.bd
৬০ কাযিদবস

mailto:monirujjamank@yahoo.com
http://www.grs.gov.bd/

