
বাংলােদশ াস িফ  কা ানী িলিমেটড
( পে াবাংলার এক  কা ানী)

জনসংেযাগ িবভাগ

২৫২৫  এি লএি ল, , ২০২৩২০২৩  তািরেখতািরেখ  অ ি তঅ ি ত  কা ািনরকা ািনর  ৭৬তম৭৬তম  মািসকমািসক  সম য়সম য়  সভারসভার  কাযিববরণীকাযিববরণী।।

সভাপিত মাঃ শােয়ব
ব াপনা পিরচালক (চলিত দািয় )

সভার তািরখ
সভার সময়

ান
উপি িত

২৫ এি ল,২০২৩
সকাল ১০.০০ ঘ কা
বাড ম, ধান কাযালয়, িবিজএফিসএল, া ণবািড়য়া

তািলকা সং

সভাপিত পিব  ঈদ-উল-িফতর পালন করার পর কা ািনর এি ল, ২০২৩ মােসর/৭৬তম সম য় সভায় অংশ হণকারী সকল কমকতােক েভ া ও
ঈদ মাবারক জানান। অতঃপর িতিন ববত  সম য় সভার কাযিববরণী উপ াপেনর জ  কা ািন সিচব- ক অ েরাধ কেরন। কা ািন সিচব
সভাপিতর অ মিত েম সকল মহা ব াপক, উপ-মহা ব াপক, ক  পিরচালক ও িফ -ইনচাজগেণর িত েভ া জািনেয় মাচ ২০২৩ মােসর
সম য় সভার িস া স হ পযায় েম সভায় উপ াপন কেরন।
 
িবগত মািসক সম য় সভায় হীত িস া স েহর বা বায়ন অ গিতসহ অ া  িবষেয় িন প আেলাচনা ও িস া  হীত হয় :
 

ম. ববত  সভার িস া /
আেলাচ িচ

অ গিত ও আেলাচনা িস া বা বায়নকারী

২.০। অপােরশন িডিভশন:   



২.১। কা ািনর িম ও Right

of way-স হ সংর েণ
েয়াজনীয় কায ব া

অ াহত রাখেত হেব।

সভােক অবিহত করা হয় য, িততাস-
এ থেক ধান কাযালয় পয  সীমানা
িপলার াপন করা হেয়েছ এবং
িনয়িমত মিনটিরং করা হে ।
 
তেব, গাকণ ঘাট- ধান কাযালেয়র
Right of way-র দািড়য়া র াম
এলাকায় একজন ানীয় বািস া
ক ক াপনা িনমােণর েচ া
পিরলি ত হে  মেম
উপমহা ব াপক (িনরাপ া) সভােক
অবিহত কেরন। এ প কাজ থেক উ

ি েক িন ত রাখার জ
কা ািনর তরেফ িনেষধা া

জানােনার পাশাপািশ িবষয়
া ণবািড়য়া জলা শাসক

মেহাদয়েক প  মারফত অবিহত করা
হেয়েছ।

কা ািনর িম ও Right

of way-স হ সংর েণ
েয়াজনীয় কায ব া অ াহত

রাখেত হেব।
 
কা ািনর Right of way

ত কউ যন কানও াপনা
িনমাণ করেত না পাের, স
িবষেয় সেচতন থাকেত হেব।
পাশাপািশ া ণবািড়য়া জলা

শাসেনর সােথ এ িবষেয়
যাগােযাগ অ াহত রাখেত

হেব।

মহা ব াপক
(অপােরশন)/
( শাসন)/( এস)

 

২.২। বাখরাবাদ িফ  সংল
বাজার এলাকায় কা ািনর
িচি ত িমেত দাকান
িনমােণর িবষয়  স েক
অবিহতকরণ।

সভােক অবিহত করা হয় য,
বাখরাবাদ িফে র বাজার এলাকায়
কা ািনর িচি ত িমেত ানীয়

কিতপয় ি  রাতারািত দাকান-পাট
িনমাণ কের ভাড়া দয়ার কায ম
হণ কের, যা ানীয় সাংবািদক

ক ক উপমহা ব াপক (বাখরাবাদ)-
ক অিভ  কের সা াত করেত এেল

িতিন িবষয়  জানেত পােরন। িতিন
তৎ ণাৎ বাধা দান করেল
দাকানস হ ১৫িদেনর মে  অপসারণ

করা হেব মেম  সংি  ি বগ
স ত হেয়েছ।

বাখরাবাদ িফে র বাজার
এলাকায় কা ািনর িচি ত

িমেত দাকান িনমােণর
িবষয়  স েক ইউএনও- ক
প  মারফত অবিহত করেত
হেব।
 

মহা ব াপক ( এস)/
( অপাঃ) এবং িডিজএম
(বাখরাবাদ)/ (এে ট)

২.৩। বাখরাবাদ িফ  সংল
জাতীয় হাইে সার
পাইপলাইন থাকা  Right

of way-র উপর পাবিলক
াপনা থাকার িবষয়

সংি  ক প েক
অবিহতকরণ।

বাখরাবাদ িফ  সংল  এক  ােন
জাতীয় হাইে সার পাইপলাইন থাকা
Right of way-র উপর পাবিলক

াপনা থাকার িবষয়
উপমহা ব াপক (বাখরাবাদ) এর
ি গত হেয়েছ। পাইপলাইন

সালদানদী াস িফে র হেত পাের।
িবষয়  সংি  ক প েক অবিহত
করা েয়াজন মেম িতিন সভায়
অিভমত  কেরন।

বাখরাবাদ িফ  সংল  জাতীয়
হাইে সার পাইপলাইন থাকা 
Right of way-র উপর
পাবিলক াপনা থাকার
িবষয়  সংি  ক প েক
অবিহত করেত হেব।

মহা ব াপক
( অপােরশন) এবং
উপমহা ব াপক
(বাখরাবাদ)

ম. ববত  সভার িস া /
আেলাচ িচ

অ গিত ও আেলাচনা িস া বা বায়নকারী



২.৪। মিরচাকাি  ঘাট থেক
মঘনা িফ  পয  রা ার

উভয় পােশর কা ািনর
Right of way-র জিমর
মাপ- জাক ত ও
যথাযথভােব স াদন
করেত হেব।

সভােক অবিহত করা হয় য, মঘনা
িফ  সংল  মিরচাকাি  ঘাট থেক
মঘনা িফ  পয  কা ািনর

Right of way-র জিমর মাপ-
জাক স াদেনর জ  বসরকাির

আমীন িনেয়ািজত করা হেয়েছ।
 
তেব, সরকাির আমীন িনেয়ািজত করা
গেল কায ম  অিধকতর ফল

হেব মেম িফ  ইনচাজ সভার ি
আকষণ কেরন।

মিরচাকাি  ঘাট থেক মঘনা
িফ  পয  রা ার উভয় পােশর
কা ািনর জিমর মাপ- জাক

স াদেনর িনিম  সরকাির
আমীন িনেয়ািজত করার লে
উপেজলা িনবাহী কমকতা,
বা ারাম র মেহাদেয়র সােথ
যাগােযাগ কের ব া হণ

করেত হেব।

মহা ব াপক ( এস)/
( অপােরশন) এবং
উপমহা ব াপক
(এে ট) ও িফ  ইনচাজ

২.৫। উ েখালা বাজার থেক
কামতা িফ  পয
কা ািনর Right of

way-র জিমর মাপ- জাক
মঘনা িফে র কাজ শষ

হওয়ার সােথ সােথ স াদন
করেত হেব।

সভােক অবিহত করা হয় য, কামতা
িফে র ায় ২.৭ িকঃিমঃ দীঘ
Right of way-র িবিভ  জায়গায়

ানীয় জনগণ ক ক ঘেরর বারা া বা
িসিড়র শষ ধাপ বা বাউ াির ওয়াল
বা দাকােনর এক  এ েটনশন াপন,
সীমানা িপলার িক টা সিরেয় দয়া,
এমন ধরেণর কমকা  করেত দখা
যাে , যা িঁক ণ বেল তীয়মান।
তাছাড়া, উ েখালা বাজাের কা ািনর

ায় ৫ িবঘা জিম রেয়েছ যখােন ইট,
বা , কাঠ জাতীয় মালামাল সংর ণ
কের বািণিজ ক কায ম পিরচািলত
হে ।

কামতা িফে র ায় ২.৭
িকঃিমঃ দীঘ Right of

way এবং উ েখালা বাজার
সংল  কা ািনর িম
দখল  রাখার লে  উ
জায়গাস েহর দাগ ন র,
খিতয়ান ন র, মৗজা
উে খ বক সািবক সহেযািগতা

ত াশা কের সংি  সহকারী
কিমশনার ( িম) বরাবর প

রণসহ যাগােযাগ করেত
হেব।

মহা ব াপক

(অপােরশন)/ (িসিজ)/
( শাসন) এবং

উপমহা ব াপক (এে ট)
ও
 সংি  কিম

২.৬। কা ািনর িনজ
যানবাহনস েহর জ

েয়াজনীয় পে াল ও
িডেজল সং েহর লে
য না অেয়ল কা ানী
িলঃ-এর সােথ যাগােযাগ
করেত হেব।

কা ািনর িনজ  যানবাহনস েহর
জ  পে াল ও িডেজল িততাস
িফে র েয়ল পাে  সংর েণর
লে  য না অেয়ল কা ানী িলঃ-
এর সােথ যাগােযাগ করা হেয়েছ। 
 
এ লে  য না অেয়ল কা ানী িলঃ-
এর যািচত ত ািদ রেণর ব া
হণ করা হে ।

কা ািনর িনজ
যানবাহনস েহর জ

েয়াজনীয় পে াল ও িডেজল
য না অেয়ল কা ানী িলঃ
হেত সং হ বক িততাস
িফে র েয়ল পাে
সংর েণর ব া করেত হেব।

মহা ব াপক
(র ণােব ণ)/ ( শাসন)
এবং
উপমহা ব াপক
(িততাস)/ (এস আইিস)

ম. ববত  সভার িস া /
আেলাচ িচ

অ গিত ও আেলাচনা িস া বা বায়নকারী



২.৭। কা ািনর িফ  ও
াপনাস েহর িনরাপ া
ব া জারদার রাখেত

িসিস িভর কায ম িনিবড়
পযেব ণ করেত হেব।

িততাস িফে র িবিভ  লােকশেন
ািপত ৩৩০-৩৪০  এবং হিবগ

িফে  ২৪  িসিস িভ কায ম আেছ।
বাখরাবাদ িফে র এ, িব লােকশন
এবং মঘনা িফ  ও নরিসংদী
িফে র ণ ও শকাতর
এলাকাস হ িসিস িভর আওতা
করা হেয়েছ।
 
বাখরাবাদ িফে র ‘এ’ লােকশেন

িত ািপত  নাইট িভশন ক ােমরা
সং েহর লে  দরপ  িব ি

কািশত হেয়েছ মেম সভােক অবিহত
করা হয়।

কা ািনর িফ  ও
াপনাস েহর িনরাপ া ব া

জারদার রাখেত ণ ও
শকাতর এলাকাস হ

িসিস িভর আওতা  রাখার
পাশাপািশ িসিস িভর কায ম
িনিবড় পযেব ণ করেত হেব।

মহা ব াপক
(অপােরশন)
এবং সংি  কিম  ও
সকল িফ  ইনচাজ

২.৮। কা ািনর িবিভ
িফ / াপনার পির ার-
পির তা অ াহত রাখেত

রেনা/ ভা া/ জংধরা
াপ মালামালস হ ত

অপসারেণর ব া হণ
করেত হেব।

সভােক অবিহত করা হয় য, িততাস
িফে র লােকশন-এ ত কে সর

াপন কে র আওতায় েসস া
াপন কাজ সমা  হেয়েছ িবধায় ত

সাইট ি িনং করার িবষেয় কাদার
িত ােনর ি  আকষণ করা যেত

পাের।   

কা ািনর িবিভ  িফ /
াপনার াপ মালামাল ত

অপসারেণর ব া হণ করেত
হেব।
 

িততাস-এ ত কে সর াপন
কে র আওতায় েসস া
াপন কাজ সমা  হেয়েছ

িবধায় কাদার িত ান ক ক
ত সাইট ি িনংেয়র িবষেয়
ব া হণ করেত হেব।  

মহা ব াপক
( অপােরশন) / সংি
কিম  ও সকল িফ
ইনচাজ
এবং
উপমহ াব াপক (িততাস)
ও সংি  ক
পিরচালক

২.৯। িততাস, হিবগ , বাখরাবাদ
ও ফণী াস িফে র
ফ া ির লাইেস স হ
নবায়েনর কায ম
যথাসমেয় স াদন করেত
হেব।

িততাস, হিবগ , বাখরাবাদ ও ফণী
াস িফে র ফ া ির লাইেস স হ

হালসন পয  নবায়ন কায ম সংি
িফ  ইনচাজ-এর মা েম স াদেনর

ব া হণ করা হেয়েছ।

িততাস, হিবগ , বাখরাবাদ ও
ফণী াস িফে র ফ া ির

লাইেস স হ নবায়েনর
কায ম ত স াদন করেত
হেব।

মহা ব াপক
(অপােরশন) এবং
সংি  িফ  ইনচাজ

২.১০। ফণী িফে র আপেডট ত
সং হ কের সভায় অিভিহত
করেত হেব।

ফণী িফে র িম সং া  এবং
অ া  লাইেসে র িফস পিরেশাধ
কায ম িবিজএফিসএল ক ক
স ািদত হে  িবধায় িফ র
আপেডট ত  স েক কা ািনর
অবিহত থাকা েয়াজন মেম সভায়
অিভমত  করা হয়।

বােপে র মহা ব াপক
( শাসন)-এর সােথ
যাগােযাগ বক ফণী িফে র

আপেডট ত   সং হ কের
পরবত  সভায় উপ াপন করেত
হেব।

মহা ব াপক ( শাসন)

২.১১। নরিসংদী িফ  :    

ম. ববত  সভার িস া /
আেলাচ িচ

অ গিত ও আেলাচনা িস া বা বায়নকারী



 নরিসংদী িফে র িম
অিধ হেণর এ ইিজশন
পেম  াি  সােপে
কা ািনর দালান- কাঠা

অপসারেণর কায ম হণ
করেত হেব।

উপমহা ব াপক (নরিসংদী) সভােক
অবিহত কেরন য, নরিসংদী িফে র
অিধ হণত  িমর আিথক ায়ন
সং া  ত  সহসাই াশনাল ওেয়ব
পাটােল কাশ করা হেব বেল সংি

দ র ক ক অবিহত করা হেয়েছ।

নরিসংদী িফে র িম
অিধ হেণর এ ইিজশন
পেম  াি  সােপে  দালান-
কাঠা অপসারেণর কায ম
হণ করেত হেব।

মহা ব াপক
(অপােরশন) এবং
সংি  িফ  ইনচাজ

৩.০। পিরক না ও উ য়ন িডিভশন :   
৩.১। িততাস-িজ লােকশেন

ETP াপেনর কায ম
ু ও যথাযথভােব স

করেত হেব।

সভােক অবিহত করা হয় য, িততাস-
িজ লােকশেন ETP াপন কায ম
বা বায়ন ময়াদ ১৫ ম, ২০২৩ এর
মে  স  হেব বেল আশা করা
যাে ।

িততাস-িজ লােকশেন ETP
াপেনর কায ম ু ও

যথাযথভােব স  করেত
হেব।

মহা ব াপক (িপিড)
এবং
উপমহা ব াপক
(িসিভল)/ (ইএস)

৩.২। হিবগ , নরিসংদী ও
বাখরাবাদ িফে র  জ
Fire License সং েহর
উে াগ হণ করেত হেব।
 
িবিভ  িফে র ECC

স েহর নবায়ন কায ম ত
স  করেত হেব।

মঘনা িফে র ECC নবায়ন করা
হেয়েছ।
 
অ া  িফে র
Environmental Clearance
Certificate (ECC) স েহর
নবায়ন কায ম সংি  িফ  ইনচাজ
ক ক হণ করা হেয়েছ।

িবিভ  িফে র
Environmental
Clearance
Certificate (ECC)
স েহর নবায়ন কায ম ত
স  করেত হেব।
 
হিবগ , নরিসংদী ও বাখরাবাদ
িফে র  জ  Fire

License সং েহর উে াগ
হণ করেত হেব।

মহা ব াপক (িপিড)/
(অপােরশন) এবং
উপমহা ব াপক (ইএস)
ও সকল িফ  ইনচাজ

৩.৩। বািষক কমস াদন ি :   
 বািষক কমস াদন ি

APA এর ২০২২-২০২৩
অথবছেরর ল মা ার
শতভাগ (১০০%) অজেন
সংি  সকলেক সেচ  হেত
হেব।

বািষক কমস াদন ি  APA এর
২০২২-২০২৩ অথবছেরর ল মা ার
শতভাগ (১০০%) অজেন কা ািনর
িডিভশন ও িবভাগস হ সেচ  আেছ।
A P A এর আওতাধীন N I S , ই-
গভ া  ও উ াবন, GRS, সবা

দান িত িত, RTI িতর
কমপিরক না বা বায়েন সকেলর
সািবক সহেযািগতা ত াশা করা হয়।

বািষক কমস াদন ি
APA এর ২০২২-২০২৩
অথবছেরর ল মা ার শতভাগ
(১০০%) অজেন সংি
সকলেক সেচ  হেত হেব।

মহা ব াপক (িসিজ)
এবং সংি  ফাকাল
পেয়  কমকতা

৩.৪। িততাস-২৪নং েপর ওয়াকওভার:   

ম. ববত  সভার িস া /
আেলাচ িচ

অ গিত ও আেলাচনা িস া বা বায়নকারী



 িততাস-২৪নং েপর
ওয়াকওভার ।

ব াপনা পিরচালক সভােক
অিভিহত কেরন য, িততাস-২৪নং

েপর ওয়াকওভার র জ  বােপ
ক ক িরগ াপনসহ যাবতীয় কায ম
স  করা হেয়েছ। ম-২০২৩ মােসর

েতই উ  েপর ওয়াকওভার 
হেব। ওয়াকওভােরর উে াধনী
অ ােন পে াবাংলার চয়ার ান
মেহাদয় উপি ত থাকেবন বেল আশা
করা যাে । উ  উে াধনী অ ানসহ
ওয়াকওভার কায ম ু ও
যথাযথভােব স াদেন সকেলর
সািবক সহেযািগতা থাকেব মেম িতিন
আশাবাদ  কেরন। তাছাড়া,
সংি  ক  পিরচালেকর চািহদা
মাতােবক  েয়াজনীয় যানবাহন

বরাে র ব া হেণর জ  শাসন
িডিভশেনর ি  আকষণ করা হয়।  

িততাস-২৪নং েপর
ওয়াকওভােরর উে াধনী
অ ানসহ ওয়াকওভার
কায ম ু ও যথাযথভােব
স াদেন সংি  সকলেক
সািবক সহেযািগতা করেত
হেব।
 
ওয়াকওভার কায ম ু ও
যথাযথভােব স াদেনর িনিম

ক  পিরচালেকর চািহদা
মাতােবক  েয়াজনীয়

যানবাহন বরাে র ব া হণ
করেত হেব।

সকল মহা ব াপক এবং
 সংি  ক  পিরচালক

৪.০। কে সর এ  জনােরটর িডিভশন :   
৪.১। কা ািনর আবাসন/

ডরিমটিরেত বসবাসকারী
কমকতা ক ক িনজ খরেচ
এিস াপেনর ত -উপা

শাসন িডিভশেনর মা েম
মহা ব াপকগেণর সভায়
উপ াপন করেত হেব।

মহা ব াপক ( শাসন) সভােক
অবিহত কেরন য, কা ািনর
আবাসন/ ডরিমটিরেত বসবাসকারী
কমকতাগণেক িনজ খরেচ এিস

াপেনর অ মিত ত াশী কেয়কজন
কমকতার আেবদন পাওয়া গেছ।
সহসাই    িবষয়  শাসন িডিভশন
ক ক মহা ব াপকগেণর সভায়
পযােলাচনার জ  উপ াপন করা
হেব।

কা ািনর িনজ
জনােরটেরর িব ৎ লাড

িবেবচনায় আবাসন/
ডরিমটিরেত বসবাসকারী
কমকতাগণেক িনজ খরেচ এিস

াপেনর অ মিত দােনর
িবষয়  মহা ব াপকগেণর
সভায় উপ াপন করেত হেব।

সকল মহা ব াপক এবং
সকল িফ  ইনচাজ

 

৫.০। র ণােব ণ িডিভশন :   
 কা ািনর ওেয়ব াউড

বহার সং া  খসড়া
নীিতমালা ণয়ন কের
যথাশী  সভায় উপ াপন
করেত হেব।
 

কা ািনর ওেয়ব াউড
সং া  িবষেয় ব াপনা
পিরচালক ও মহা ব াপক
গেণর অংশ হেণ

িশ ণ/কমশালার
আেয়াজন করেত হেব।

কা ািনর জ  সং হীত ওেয়ব
াউড সং া  িবষেয় ব াপনা

পিরচালক ও মহা ব াপকগেণর
অংশ হেণ িশ ণ/কমশালা অ ি ত
হেয়েছ।

কা ািনর ওেয়ব াউড
বহার সং া  খসড়া

নীিতমালা ণয়ন কের যথাশী
মহা ব াপকগেণর সভায়
উপ াপন করেত হেব।
 

মহা ব াপক (িসিজ)
এবং
সংি  কিম

 

৬.০। টকিনক াল সািভেসস িডিভশন:   

ম. ববত  সভার িস া /
আেলাচ িচ

অ গিত ও আেলাচনা িস া বা বায়নকারী



৬.১। কা ািনর অেকেজা/
বহার অেযা  মালামাল

অবেলাপন/ অপসারেণর
ব া হণ করেত হেব।

কা ািনর অেকেজা/ বহার অেযা
মালামাল অবেলাপন/ অপসারণ
সংি  ৪  কিম র কায ম চলমান
আেছ।

কা ািনর অেকেজা/ বহার
অেযা  মালামাল অবেলাপন/
অপসারণ সংি
কিম স েহর িতেবদন
পরবত  সভায় উপ াপন করেত
হেব।

মহা ব াপক
( শাসন)/( এস)
 

৬.২। কা ািনর -স ি র
এসএ এবং িবএস রকড
যথাযথ আেছ কী না, স
িবষেয় সংি  িম
অিফেসর সােথ যাগােযাগ
অ াহত রাখেত হেব।

িম ম ণালয় ক ক -স ি র
িবএস রকড ণয়ন/  হালনাগাদ করণ
কায ম চলমান আেছ। এে ে
কা ািনর -স ি র রকড

যথাযথভােব সংর েণর িনিম  এে ট
িবভাগ ক ক যাগােযাগ অ াহত
আেছ।
 
আেলাচনাকােল বাখরাবাদ িফে র

ায় ৩০ একর এবং ায় ৫ একর
পিরমােপর ২  থক িমর কর
পিরেশাধ ও জিরপ রকড হালনাগাদ
নই িবধায় এ িবষেয় জ ির পদে প
হণ করা েয়াজন মেম

উপমহা ব াপক (বাখরাবাদ) সভােক
অবিহত কেরন।

কা ািনর -স ি র িবএস
রকড যথাযথভােব সংর েণর

িবষেয় যাগােযাগ অ াহত
রাখেত হেব।
 
বাখরাবাদ িফে র ায় ৩০
একর এবং ায় ৫ একর
পিরমােপর ২  থক িমর
কর পিরেশাধ ও জিরপ রকড
হালনাগােদর িবষেয় ত ও

েয়াজনীয় পদে প হণ
করেত হেব।

মহা ব াপক
( শাসন)/( এস) ও
উপমহা ব াপক
(বাখরাবাদ)/ এে ট
 

৭.০। শাসন িডিভশন:    
৭.১। কা ািনর সািভস রকড

সফটওয় াের কমকতা ও
কমচারীগণ ক ক িনজ িনজ
ডাটা অবেলাকেনর ব া
করেত হেব।

কমকতাগণ পিরিচিত ন র বহার
কের কা ািনর সািভস রকড
সফটওয় াের িনজ িনজ ত -উপা
দখেত পারেবন মেম সভােক অবিহত

করা হয়। 
 
তেব, দিশত তে  স াদনার
একেসস কবলমা  শাসন িবভােগর
রেয়েছ িবধায় য কান
পিরবতন/সংেশাধন শাসন িবভােগর
মা েম করেত হেব।  

কা ািনর সািভস রকড
সফটওয় াের িনজ িনজ ত -
উপা  দেখ কান প 
পিরবতন/সংেশাধেনর েয়াজন
হেল সংি  কমকতা ক ক
স / স েলা   িডিভশেনর

মা েম িলিখতভােব  শাসন
িবভাগেক জানােত হেব।

সকল মহা ব াপক

৭.২। পে াবাংলার আিথক ও
শাসিনক মতার সারিণর

আেলােক কা ািনর
আিথক ও শাসিনক

মতার সারিণ অ েমাদন/
Endorsement করার
িবষয়  পিরচালনা পষদ
সভায় উপ াপন করেত
হেব।

 
পিরচালনা পষদ সভায় উপ াপন করা
হেব।

পে াবাংলার আিথক ও
শাসিনক মতার সারিণর

আেলােক কা ািনর আিথক
ও শাসিনক মতার সারিণ
অ েমাদন/
Endorsement করার
িবষয়  পিরচালনা পষদ সভায়
উপ াপন করেত হেব।

মহা ব াপক (অথ ও
িহসাব)/ ( শাসন)

ম. ববত  সভার িস া /
আেলাচ িচ

অ গিত ও আেলাচনা িস া বা বায়নকারী



৭.৩। কা ািনর িব মান আিথক
ও শাসিনক মতার
সারিণেত বা বতার িনিরেখ
পিরবতন/ পিরবধন/
সংেযাজেনর াব ণয়ন
কের মহা ব াপকগেণর
সভায় উপ াপেনর জ
কিম  গঠন করা হেলা।

 
কিম র কায ম চলমান আেছ।

কা ািনর িব মান আিথক ও
শাসিনক মতার সারিণেত

বা বতার িনরীেখ পিরবতন/
পিরবধন/ সংেযাজেনর াব

ণয়ন কের কিম  ক ক
মহা ব াপকগেণর সভায়
উপ াপন করেত হেব।

মহা ব াপক (অথ ও
িহসাব)/( শাসন) ও
সংি  কিম

৭.৪। য় সংেকাচন ও তা
সাধন িবষয়ক সরকােরর
পরবত  িনেদশনা সােপে
কি উটার সং হ করেত
হেব।

কা ািনর অ েমািদত TOE

মাতােবক বােজট অ েমাদন সােপে
যািচত সং ক কি উটার সং হ করা

েয়াজন।

য় সংেকাচন ও তা সাধন
িবষয়ক সরকােরর িনেদশনা
অ সরণ বক কি উটার
সং হ করেত হেব।

সকল মহা ব াপক

৭.৫। কা ািন দ  িশ া লক
ি র পিরমাণ ি র

াবনা পিরচালনা পষদ
সভায় উপ াপন করেত
হেব।

কা ািন দ  িশ া লক ি র
পিরমাণ ি র িবষয়  পিরচালনা
পষদ সভায় উপ াপন করা হেব।

কা ািন দ  িশ া লক
ি র পিরমাণ ি র াবনা

পিরচালনা পষদ সভায়
উপ াপন করেত হেব।

মহা ব াপক ( শাসন)

৭.৬। িবিজএফিসএল-এ িড-নিথ
ত চা করেণর িনিম
যাগােযাগ অ াহত রাখেত

হেব।

গত ১৭-৪-২০২৩ তািরখ হেত
কা ািনেত িড-নিথ চা  করা

হেয়েছ।

িড-নিথ অপাের ং িবষেয়
িশ েণর আেয়াজন করেত

হেব।

মহা ব াপক
( শাসন) ও
উপমহা ব াপক
(আইডি উ )

৭.৭। িনরাপ া িবভাগ :    
কা ািনেত িনরাপ া
ব া জারদার রাখেত

অিধক তৎপর এবং সেচ
হেত হেব।
 

ধান কাযালয়সহ িবিভ
িফে  দশনাথ / বিহরাগত

েবেশর ে  কা ািনর
চিলত িনয়ম-নীিত

যথাযথভােব অ সরণ করেত
হেব।
 

িনেদশনা মাতােবক েয়াজনীয়
ব া হণ করা হে ।

 

কা ািনেত িনরাপ া ব া
জারদার রাখেত অিধক তৎপর

এবং সেচ  হেত হেব।

মহা ব াপক ( শাসন)
ও
উপমহা ব াপক
(িনরাপ া)

৭.৮। মিডক াল িবভাগ :    
 কা ািনর িচিকৎসকগণ

ক ক যথাযথ িচিকৎসা
সবা দান এবং বােজট

সীমার মে  িচিকৎসা য়
িনয় েণ সকলেক সািবক
সহেযািগতা করেত হেব।

বােজট সীমার মে  িচিকৎসা য়
িনয় েণ েচ া অ াহত আেছ।

বােজট সীমার মে  িচিকৎসা
য় িনয় েণ সকলেক সািবক

সহেযািগতা করেত হেব।

সকল মহা ব াপক ও
সকল
উপমহা ব াপক এবং
সংি  কিম

ম. ববত  সভার িস া /
আেলাচ িচ

অ গিত ও আেলাচনা িস া বা বায়নকারী



৮.০। আিথক ও িহসাব কায ম :   
৮.১। সকল কার য় সংেকাচন

এবং বােজট সীমার মে
য় পিরচালন ও িনয় েণ
েয়াজনীয় কায ব া হণ

করেত হেব।

কা ািনর অপােরশনাল য় িবেশষ
কের অিধকাল ভাতা, ণ ও
মেনাহারী, যাতায়াত খরচ, আ ায়ন

য়, যানবাহন ভাড়া ও মরামত য়,
িপওএল ( ালািন য়), এ/িডএ 
ইত ািদ খােতর য় বােজট সীমার
মে  পিরচালন ও িনয় েণ িবেশষ

ােরাপ েয়াজন।
 

বােজট সীমার মে
অপােরশনাল য় পিরচালন ও
িনয় েণ সকলেক সািবক
সহেযািগতা করেত হেব।

সকল মহা ব াপক/
উপমহা ব াপক/ িফ
ইনচাজ

৯.০। কা ািন সিচবালয় :    
৯.১। কা ািনর শাখা ধানগণ

ক ক িনজ িনজ শাখার
কায ম ও কমপ িত
িবষয়ক েজে শন (যিদ
থােক) কা ািন সিচবালয়
িডিভশেনর মা েম সম য়
সভায় উপ াপন করেব।

আইিস  িবভােগর আই  শাখা ক ক
শাখার কায ম ও কমপ িত িবষয়ক
এক  েজে শন পরবত  সভায়
উপ াপন করা যােব মেম সভােক
অবিহত করা হয়।

আই  শাখার কায ম ও
কমপ িত িবষয়ক েজে শন
পরবত  সভায় উপ াপন করা
যেত পাের।

 
কা ািনর িমড- লেভল

কমকতােদর দ তা উ য়েনর
লে  শাখা ধানগণ ক ক
িনজ িনজ শাখার কায ম ও
কমপ িত িবষয়ক েজে শন
উপ াপন অ াহত রাখেত
হেব।

সকল মহা ব াপক

ম. ববত  সভার িস া /
আেলাচ িচ

অ গিত ও আেলাচনা িস া বা বায়নকারী

 
পিরেশেষ সভাপিত ধয ধের সভায় অংশ হেণর জ  সকল কমকতার িত ধ বাদ াপন কেরন এবং উপ ািপত িবষয়াবলীর িত আ িরক
কম েচ া ত াশা কেরন। সকেলর সি িলত য়ােস কা ািনর উ য়ন ও অ গিত অ াহত থাকেব- এ আশাবাদ  কের সকলেক ধ বাদ
জািনেয় সভাপিত সভার সমাি  ঘাষণা কেরন।
 
তািরখ, া ণবািড়য়া
১২ বশাখ, ১৪২৯
২৫ এি ল, ২০২৩

১০-০৫-২০২৩
মাঃ শােয়ব

ব াপনা পিরচালক (চলিত দািয় )

ন রন র:: ২৮.১০.১২১৩.৮৭৬.৪২.০০১.২৩.৬৪ তািরখ: ২৭ বশাখ ১৪৩০ ব া
১০ ম ২০২৩ ি া

১। পিরচালক (অপােরশন এ  মাই ), অপােরশন ও মাই  পিরদ র, বাংলােদশ তল, াস ও খিনজস দ কেপােরশন
িবতরণিবতরণ  (( জ তারজ তার  মা সােরমা সাের  নয়নয়))::



( পে াবাংলা);
২। সিচব, সািচিবক িবভাগ, বাংলােদশ তল, াস ও খিনজস দ কেপােরশন ( পে াবাংলা);
৩। সকল মহা ব াপক, িবিজএফিসএল;
৪। সকল উপ-মহা ব াপক/ ক  পিরচালক, িবিজএফিসএল;
৫। ব াপক (িজও), িজওলিজক াল শাখা, বাংলােদশ াস িফ  কা ানী িলিমেটড;
৬। ব াপক ( মঘনা), মঘনা িফ  , বাংলােদশ াস িফ  কা ানী িলিমেটড;
৭। ব াপক(উ য়ন) ও ক  সম য়ক, উ য়ন শাখা, বাংলােদশ াস িফ  কা ানী িলিমেটড;
৮। ব াপক (সম য়), ব াপনা পিরচালেকর দ র , বাংলােদশ াস িফ  কা ানী িলিমেটড এবং
৯। সহকারী ব াপক, কামতা িফ  , বাংলােদশ াস িফ  কা ানী িলিমেটড।

১২-০৫-২০২৩
মাঃ হাবী র রহমান

কা ানী সিচব/মহা ব াপক


